BZ-GK-07换发证书申请要求  版本：A/0                                    实施日期：2021.4.8

博准（上海）认证有限公司
【公开文件-换发证书申请要求】

文件更改记录

更改页
更改状态
更改内容
更改人
日期

文件制/修订履历
	制/修
订日期
	制/修
订单号
	制/修订
类别
	版本/
版次
	制/修订说明
（原因、内容见制修订审批单）

	2021.04.01
	初始制订
	■制订  □修订
	A/0
	初始发布、实施

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1为使获证组织在其名称、生产经营地址等发生变化时，尽快提出申请，以便本公司作出审
定后，更换相应的认证证书，在提出换证申请时应提供如下资料信息事项：

    1. 原认证证书编号；

    2. 认证证书变更部分的中、英文对照资料及其相关资料；

3. 申请组织名称、地址变更需附更改后的工商变更核定单、营业执照以及环评证明、排

污证明、消防验收证明等资质证明（EMS体系，要求时）等；

4. 换证申请须有获证组织的法定代表人签字；

5. 变更后的相应更改的管理体系文件制度（要求时）。

2获证组织应将涵盖上述内容的书面申请，填写《信息变更记录表》（附件1）以及有关材料复印件（加盖公章）、原认证证书一并寄本公司市场客服部收。

3本公司将根据申请变更事实和具体情况，法律法规要求，对获证组织的更信息进一步核实，调查、审核，确认等工作，报经审批后，作出同意直接更换、不同意更换（并提出不同意的理由）、同意按正常监督/再认证审核后更换、同意需安排补充审核/特殊审核后更换换发新认证证书等的结论。并按照审批结论开展后续工作。

4获证组织针对需要现场调研、审核实施确认的，应配合本公司的工作。

附件1：
信息变更记录表

注：为确保实施审核相关信息的准确性，请将变更的信息如实填写。

	变更信息

	项目
	原来信息
	现在信息
	备注


	企业名称
	
	
	

	企业法人
	
	
	

	基本联系信息变更（管理层、联系人、电话、传真）
	
	
	

	组织结构
	
	
	

	通信地址
	
	
	

	注册地址
	
	
	

	生产地址
	
	
	

	经营地址
	
	
	

	临时场所
	
	
	

	企业人数
	
	
	

	认证标准
	
	
	

	认证范围
	
	
	

	认可标志
	
	
	

	其他
	
	       
	

	班制
	
	
	

	变更时机：    □一阶段       □二阶段       (发证后       

□监督         □再认证       □特殊审核     

□其他：

	申请组织名称：                                                （盖章）

申请日期：                                                          

核准人：                        核准日期：                  



受控状态：受控


文件编号：BZ-GK-07


发布日期：2021-04-01


实施日期：2021-04-08


版   本：A版 


编制部门：管理层


评审人： 张文杰


批准人： 罗菁










